
Haufe Zeugnis Manager 
Professional
—
Die marktführende Software für das perfekt 
formatierte und rechtssichere Arbeitszeugnis

Mit über 12.000 Musterformulierungen haben Sie für jeden Anlass und jede Bewertung die perfekte Vorlage.  
So gestalten Sie jedes Arbeitszeugnis individuell – ob Zwischenzeugnis oder Abschlusszeugnis.

Durch den integrierten Workflow in der Software binden Sie zudem Ihren Vorgesetzten einfach in den Prozess der 
Zeugniserstellung ein. Per Mausklick kann dieser entweder Ihre Mitarbeiterbewertung korrigieren oder einfach alle  
sozialen und fachlichen Kompetenzen selbst benoten. Der Haufe Zeugnis Manager Basic wandelt diese Bewertung  
dann in optimale und rechtssichere Texte um – für ein rundes Arbeitszeugnis.

Und das Beste: Mit dem Haufe Zeugnis Manager arbeiten Sie mit dem meistgenutzten Zeugnis-Generator Deutschlands. 
Die Wiederkaufsbereitschaft ist überragend: Rund 80 % unserer Kunden würden die Software wieder kaufen.

LEISTUNGSMERKMALE
 + Textbausteine: Mehr als 12.000 geprüfte  

und rechtssichere Musterformulierungen

 + Vorlagen-Manager: Bearbeiten Sie die Vorlagen im  
Zeugnistext oder speichern Sie Ihre eigene Variante

 + Erinnerungsfunktion: Automatische Erinnerung per E-Mail  
für HR-Mitarbeiter und Vorgesetzte

 + Ein Tool für alles: Kein Export in ein Textverarbeitungsprogramm nötig

 + Optimaler Workflow: Binden Sie den Vorgesetzten einfach  
in den Erstellungsprozess ein

 + Englische Zeugnisse: Erstellen oder bestehende übersetzen

 + Mehrere Profile anlegen samt Stammdaten

 + Bis zu 100 Zeugnisse pro Jahr

 + 3 Lizenzen inklusive

IHRE VORTEILE

In nur 4 blitzschnellen Schritten zum perfekten Arbeitszeugnis:

 + 1. Anlegen: Mit wenigen Eingaben erstellen Sie ein neues Arbeitszeugnis.

 + 2. Delegieren: Zeugnis ganz einfach per E-Mail zur weiteren Bearbeitung 
an den Vorgesetzten senden.

 + 3. Bewerten: Mit der Quick-Bewertung können Sie oder der Vorgesetzte 
den Zeugnisempfänger beurteilen.

 + 4. Fertigstellen: Die Benotung wird vom Generator automatisch in Text 
umgewandelt – in ein perfekt formatiertes, rechtssicheres Zeugnis.

Ihre Vorteile mit dem Haufe Zeugnis Manager Professional

 + Garantierte Rechtssicherheit: Die mehr als 12.000 Mustervorlagen 
des Haufe Zeugnis Manager Professional sind 100 % rechtssicher und 
werden ständig um neue Formulierungen erweitert.

 + Maximale Effizienz: Der Zeugnisgenerator erstellt Ihr Zeugnis direkt im 
Tool. Kein Export in ein anderes Programm nötig. Sie arbeiten durchgängig 
auf einer Plattform und müssen nicht zwischen Programmen wechseln.

 + Schnelle Zeugniserstellung: Sie bewerten die Arbeitsleistung Ihrer Mit-
arbeiter ganz einfach. Sie (oder Ihr Vorgesetzter) vergeben per Mausklick 
Noten für die jeweiligen Kompetenzen des Kollegen. 

 + Einfache Bedienbarkeit: Sie finden sich innerhalb kürzester Zeit  
zurecht. Auf der Startseite finden Sie eine Übersicht über alle offenen 
und archivierten Zeugnisse. 

 + Automatische Updates: Die Software ist webbasiert und bleibt nach 
dem Kauf automatisch immer auf dem neuesten Stand. 

Systemvoraussetzungen

 Internetfähiger Computer mit einem aktuellen Internet Browser 
(Internet Explorer, Firefox, Chrome, Safari) | Internet Geschwindigkeit 
(Bandbreite) von mindestens 1 Mbit/s | Bildschirmauflösung von mind. 
1024 x 768 Pixel | PDF-Viewer (z. B. Adobe Reader)

Haufe Zeugnis Manager Professional Online-Version 
Immer und überall auf das Zeugnis-Know-how 
von Haufe zugreifen

ISBN: 978-3-648-12231-0 
Jahresbezugspreis: 1.224,51 € inkl. MwSt.

1.224,51 €
inkl. MwSt.



Maximale Anzahl Zeugnisse pro Jahr 50 100 unbegrenzt

Lizenzanzahl 1 inkl. 3 inkl. unbegrenzt

Workflow ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Zeugnisantrag – – ● ● ●

Vorgesetzte einbinden für Bewertung ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Vorgesetzter kann bei der Bewertung bereits Textbaustein 
auswählen

– – ● ● ●

Freigabe-Workflow für Vorgesetzte – – ● ● ●

Mitarbeiter einbinden für die Erstellung der Tätigkeitsbe-
schreibung 

– – ● ● ●

Auswahl der Textbausteine durch die Führungskraft – – ● ● ●

Startseite ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Überblick offene/archivierte Zeugnisse ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Filter auf Startseite ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Ausführliche Suche ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Sortierung nach verschiedenen Kriterien – – ● ● ●

Funktionen ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Wandlung Zeugnisse Zwischenzeugnis > Abschlusszeugnis ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Wandlung Zeugnisse deutsch <> englisch ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Erstellung englische Zeugnisse ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Einstellung englische Benutzeroberfläche – – ● ● ●

Eigene Vorlage erstellen ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Zeugnisdokumentation ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Unternehmensprofil: PDF hochladen ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Eigenes Firmenlogo hochladen und anzeigen – – ● ● ●

Organisationen anlegen (verschiedene Gesellschaften/
Standorte) 

– – ● ● ●

Eigene Schriftart – – ● ● ●

Reporting – – ● ● ●

Werdegang-Assistenten – – ● ● ●

Textbausteine ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Mehr als 12.000 rechtssichere Textbausteine ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Alle Textbausteine auf deutsch und englisch ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Individuelle Textbausteine hinterlegbar ● ● ● ● ● ● ● ● ●

Textbausteinmanager – – ● ● ●

Leistungsübersicht Haufe Zeugnis 
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Produktvergleich Haufe Zeugnis Manager Familie 
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● ● ● Umfassende Experteninhalte



Deaktivieren von Haufe Tätigkeitsbeschreibungen – – ● ● ●

Deaktivieren von Haufe Textbausteinen – – ● ● ●
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474,81 €
inkl. MwSt.

1.224,51 €
inkl. MwSt.
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